
 

國立臺北科技大學技術及職業教育研究所場地設備管理辦法 

民國 93年 3月 21日所務會議討論通過 

民國 102年 4月 11日所務會議修正通過 

民國 111年 9月 21日所務會議修正通過 

第一條 宗旨 

為使技術及職業教育研究所 (以下簡稱本所)場地及設備器材妥善管理充份利用，

特訂定本辦法。 

第二條 借用資格 

本所及師培中心現職教職員工因教學、研究、活動或公務之需得借用本所之公用

場地及設備。 

第三條 使用分類及申請時間 

(一) 場地: 

1. 上課使用:本校開設課程排定使用者，由本所逕行優先排定使用時段，不須

另行登記。 

2. 非上課使用:除上課使用時段外，其餘時段開放符合使用資格者登記使用，

除臨時公務需用外，採預先登記制。 

3. 申請時間:採本所網頁線上登記為準，勿長期借用。 

(二)設備: 

1. 非固定設備或器材應向管理人員借用，借用應登記並抵押證件。 

2. 申請時間:週一至週四上午八時三十分至十二時，下午一時十分至八時三十

分；週五上午八時三十分至十二時，下午一時十分至五時。 

第四條 使用管理 

(一) 各專業教室固定上課時間教師免申請，但該時段授課教師需負責該教室設

備安全及正常使用，若設備故障應填報維修單送至辦公室，並負責要求學

生維護教室環境清潔。 

(二) 各專業教室固定設備僅限於該教室使用，不得攜出。 

(三) 場地及設備使用教學為優先，若個人使用時間與上課衝突，本所得予拒絕

或要求更改時間。 

(四) 多媒體教材製作室(共同 103B室)限以預約方式於事前一日至所辦登記，方

得借用，使用時段為週一至週五上午八時三十分至下午五時為原則。下午

六時至十時使用者，須經授課(或指導)教師核准，且同時有兩人以上在現

場。 

(五) 多功能室（共同 103A室）VR實習設備使用時段為週一至週五上午八時三十

分至下午五時。 

第五條 歸還程序 



歸還時經清點借用器材和數量無誤後，由本所管理人員簽收後退還 

抵押證件。 

第六條 歸還期限 

(一) 借用場地之鎖匙及教學器材限當日使用當日歸還。 

(二) 實習攝影器材借用，於三日內歸還，如使用時間需超過三日，得以續借一

次，續借以三日內為限，逾期不還者將停止當學期借用權(含國定例假日)。 

第七條 損害賠償 

設備借用期間，其安全與維護由借用人員負責，如有未盡善良保管 

及使用之責而損壞或遺失，由借用人負修護或原價賠償之責。 

第八條 本辦法經所務會議討論會通過實施，修正時亦同。 

 


